
  

ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส e-bidding 

 

ลําดับ รายการ พรบ. ระเบียบ วันทําการ 
1 เจาหนาท่ีหรือผูไดรับมอบหมายจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 11 11 ว1 1 
2 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจาง 11 11 ว3 1 
3 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปด
ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

11 11 ว3 1 

4 ผูขอซ้ือขอจางแจงความประสงคขอซ้ือขอจาง ขออนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบ
จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หลักเกณฑการ
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง 

- 
61 
- 

- 
21 
- 

- 
1 
- 

5 ผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งผูรับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ และหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ และ
ผูรับผิดชอบจัดทําราคากลาง  

61 21 1 

6 เจาหนาท่ีจัดทํารายงานการขอซ้ือขอจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
และหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ราคากลาง เสนอผูมีอํานาจ
เพ่ือใหความเห็นชอบ พรอมขออนุมัตแิตงตั้งคณะกรรมการท่ีจําเปน 
ประกาศ และเอกสารเชิญชวน 

61 
62 
63 
- 

22,25,26 
- 
- 
- 

1 
- 
- 
- 

7 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ - 22 1 
8 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศรายละเอียดขอมูลราคากลางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปด
ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 

63 - 1 

9 กรณีมีการรับฟงความคิดเห็นฯ หัวหนาเจาหนาท่ีนํารางขอบเขตของงานฯ 
และเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศ 

59 45,46 3 

10 กรณีมีผูแสดงความคิดเห็น หัวหนาเจาหนาท่ี และผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ
จัดทํารางขอบเขตของงานฯ รวมกันพิจารณา 

- 47 3 

11 หัวหนาเจาหนาท่ีดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซ้ือหรือจางดวยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และปดประกาศ โดยมีขอกําหนดวงเงินและ
ระยะเวลาประกาศดังนี้ 
- วงเงินเกิน 5000,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท  
- วงเงินเกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาท 
- วงเงินเกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท 
- วงเงินเกิน 50,000,000 บาท    

- 
 

48,51 
 

- 
 
 

5 
10 
12 
20 

12 เจาหนาท่ีให หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส - 49 (5-20) 
13 ผูประกอบการเขาเสนอราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส - 54 1 
14 คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจาง ดําเนินการจัดพิมพเอกสารการ

เสนอราคา ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน เอกสาร คุณสมบัติ และ
ขอเสนอ และพิจารณาคัดเลือกตามเกณฑท่ีกําหนด 

- 55-58 2 

 



  

 
ลําดับ รายการ พรบ. ระเบียบ วันทําการ 
15 คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจางรายงานผลการพิจารณา 

และใหความเห็น 
- 58 1 

16 ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบและอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง - 59 1 
17 หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของศูนยบริการวิชาการฯ และปด
ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของศูนยบริการวิชาการฯ 
และแจงผูเสนอราคาทุกรายผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e – mail) 

66 59 1 

18 เวนระยะเวลาการอุทธรณ 7 วันทําการนับแตวันประกาศผลการจัดซ้ือ 
จัดจางกอนการลงนามในสัญญา เวนแตมีผูยื่นขอเสนอเพียงรายเดียว 
ท่ีผานการพิจารณาและไดรับการคัดเลือกใหเขาเปนคูสัญญา  

117 161 7 

19 เจาหนาท่ีจัดทําสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด ในระบบ 
e-GP และใหผูมีอํานาจลงนามในสัญญา 

66,93,96 161 1 

20 เจาหนาท่ีประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงท่ีไดลงนาม
แลวในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

98 - 1 

21 เจาหนาท่ีจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและ
ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง พรอมท้ัง เอกสารหลักฐานประกอบ 

8(4) 16 1 

22 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา โดยทําการตรวจรับการจัดซ้ือ
จัดจางตามงวดการสงมอบงานแตละงวดท่ีกําหนดไวในสัญญา 

100 175 - 

23 เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือ
ดําเนินการเบิกคาใชจายตามงวดการจายเงิน 

- - - 

 รวมระยะเวลาการดําเนินการดานพัสดุประมาณ   35-55 



  

ศูนยบริการวิชาการแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
แผนผังข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส e-bidding 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ผูขอซ้ือขอจางแจงความประสงคขอซ้ือขอจาง 
 

5. ผูมีอํานาจอนุมัติหลักการ  
 

6. เจาหนาท่ีรายงานขอซ้ือขอจางในระบบ e-GP พรอมขอบเขตงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะและหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ ท่ีผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแลว 

และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการท่ีจําเปน 

7. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ อนุมัติ และสั่งการ 

8. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศราคากลางในระบบเครือขายสารสนเทศ 
และปดประกาศ  

1. เจาหนาท่ีหรือผูไดรับมอบหมายจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

2. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจาง 
 

3. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ 
 

กรณีไมนํารางขอบเขตงานฯ และเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพรรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ 

 

กรณีนํารางขอบเขตงานฯ และเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพรรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ 

A B 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีไมมีผูแสดงความคิดเห็น 

9. หัวหนาเจาหนาท่ีนํารางขอบเขตงานฯ และเอกสารประกวดราคาฯ  
เผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศเพ่ือรับฟงความคิดเห็น 

10. ใหหัวหนาเจาหนาท่ีและผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 
  จัดทํารางขอบเขตงานฯ รวมกันพิจารณา 

 

A 

กรณีมีผูแสดงความคิดเห็น 

(1) กรณีเห็นควรปรับปรุง 

 

 (2) กรณีเห็นไมควรปรับปรุง 

(1.1) จัดทํารายงานพรอมรางขอบเขตงานฯ ท่ี
ปรับปรุงเสนอใหผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ 

(1.2) เผยแพรเอกสารในระบบเครือขายสารสนเทศ 

(2.1) จัดทํารายงานพรอมความเห็น
เสนอผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ 

11. หัวหนาเจาหนาท่ีเผยแพรประกาศและเอกสารการซ้ือหรือจาง  
ในระบบเครือขายสารสนเทศ และปดประกาศ 

12. เจาหนาท่ีใหหรือการขาย 
เอกสารประกวดราคา 

กรณีกําหนดใหมีการสอบถาม 

ผูประกอบการสอบถาม 
ทาง e - mail 

หนวยงานของรัฐชี้แจงขอสอบถาม 
ในระบบเครือขายสารสนเทศ 

B 

C 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. ผูประกอบการเขาเสนอราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

14. คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดําเนินการ 

 

กรณีมีผูยื่นขอเสนอ 
หลายราย 

 

กรณีไมมีผูยื่นขอเสนอ 
หรือมีแตไมถูกตอง 

 

(1) พิมพเอกสารลงลายมือชื่อกํากับ 

19. การทําและลงนามในสัญญา 

20. ประกาศเผยแพรสาระสําคัญของสัญญาในระบบเครือขายสารสนเทศ 

21. บันทึกรายงานผลการพิจารณา 

กรณีมีผูยื่นขอเสนอ 
ถูกตองรายเดียว 

 

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกัน เอกสาร คุณสมบัติ และขอเสนอ 
 

ไมเสนอยกเลิก เสนอยกเลิก 

15. คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาตามเกณฑท่ีกําหนด ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส และความเห็น 

 

16. ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และอนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง 

17. หัวหนาเจาหนาท่ีประกาศเผยแพรชื่อผูชนะการเสนอราคาในระบบและปดประกาศ และแจงผูเสนอราคาทาง e – mail 

18. เวนระยะเวลาการอุทธรณ 

C 

 (3) การคัดเลือก/พิจารณาผล 
 - เกณฑราคา/เกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน 

 

22. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ บริหารสัญญา 

23. เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารการเบิกจายสงใหสวนบัญชีและการเงินเพ่ือดําเนินการเบิกคาใชจาย 


